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OUTLOOK EXPRESS (OE) merupakan program klien email (email client) yang
paling populer untuk sistem operasi Windows. Program ini hadir dengan
kemudahan penggunaan dan fitur yang cukup lengkap untuk urusan komunikasi
dengan email.

Salah satu manfaatnya adalah anda dapat men-download email terlebih dahulu
kemudian email-email tersebut dapat dibaca secara offline alias tanpa perlu
terkoneksi ke Internet.

Artinya anda dapat menghemat biaya akses Internet. Untuk mendukung hal ini
tentu saja email yang anda miliki harus mendukung POP. Email unsri.ac.id hadir
dengan fitur yang mendukung penggunaan POP3

Setting email account student.ilkom.unsri.ac.id pada OE
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Pilih menu Tools — Account
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Ketikkan nama anda pada kotak Display Name. Tekan tombol Next

Internet Connection Wizard El

Your Hame

YWWhen you send e-mail, pour name will appear in the From field of the outgoing mezsage.
Type pour name as you would like it to appear.

Dizplay nage: |Admir‘l

/

mple: John Smith

[ Mest » ] Cancel ]

Ketikkan email anda pada kotak Email Address, misal admin@unsri.ac.id

Internet Connection Wizard El

Internet E-mail Addiess

Yaur e-mail addrezs iz the address other people uze to zend e-mail meszages bo you.

E-mail address:

admin@unsri.ac.id\

ne@microsoft, com

[ <Bacl{ ” M et > l[)EanceI ]




Setelah menekan tombol Next, anda perlu mengatur sefting Email Server
Names. Pilih jenis server POP3 pada My incoming mail server, dan isikan mail.
unsri.ac.id pada setting pop dan smtp-nya.
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E-mail Server Names

My incaoming mail serye

AcomIng mai 3. IMAP or HTTP) zerver:

mail. ks ac.id 3

An SMTP zerver is the zerver that is uzed for pour outgoing e-mail

Tfgoing mal TP zemvern

mail.unsni.ac.id \
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Selanjutnya pada kotak Internet Mail Logon, isikan dengan nama account dan
password email Anda. Untuk admin@unsri.ac.id maka nama account - nya
adalah “ admin@unsri.ac.id” Akhirnya tekan tombol Next dan Finish.

Internet Connection Wizard f5_<|

Internet M ail Logon

Tupe the account name and pag nternet service provider has given you,

Account name: |admin@unsri.ac.id ) |

Paszword: |ooooooooo

I pour [nternet zervice provider requires pou to uge Secure Pazzword Authentication
[SPA] to access your mail account, select the 'Log On Using Secure Password
Authentication [SPA) check box,

[[JLog on using Secure Password Authentication [SPA)
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Internet Connection Wizard

X

Congratulations

You have successhully entered all of the infarmation required to set up your account,

To save these settings, click Finish.
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Dikarenakan mail.unsri.ac.id mendukung Secure Connection atau SSL maka klik
lagi Properties
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Klik Tab Advanced, beri tanda centang pada This server requires a secure
connection (SSL) untuk Outgoing mail (SMTP) dan Incoming mail (POP3).
Kemudian Kklik Apply

*E mail. unsri.ac.id Properties

General | Servers | Connection SEcurityl Advanced
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Ok, H Cancel ” Apply

Mendownload Email

Untuk mendownload email klik Send/Receive
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Email yang sudah didownload bisa anda lihat pada Inbox

Dan jika anda login kembali melalui Web maka Mailbox anda sudah kosong dan
tidak akan pernah terjadi over quota yang akan menyebabkan bouncing atau
tidak bisa masuknya email karena mailbox yang penuh



Mengirim Email

Untuk mengirim email klik Create Mail
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Masukkan alamat email yang dituju, subject, tulis isi email anda dan klik Send

B: ICT Report |

File Edit Wiew Insert  Format  Tools  Message Help

% 0 0O v &

Inda Check,

To: Dges@unsri.ac.il:p
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Subject: <|ICT Report >
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Ini kami kirimkan laporan kemajuan pengembangan ICT di
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